ContigOnline Convertidor 2020

12 Mejores Practicas y Consejos

1. Usar alguna aplicacion para captura de pantallas de error que se puedan presentar durante la
conversion.

Algunas de aplicaciones recomendadas:

e Evernote

e Skitch (descontinuado)
e Nimbus capture

e lJing

2. Usar el directorio opcional en el convertidor para administrar los archivos de diferentes empresas.
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%NombreEmpresa

Nombre de la empresa ( opcional ) sera usado para crear un directorio y dejar los archivos generados

9 Generar usando formatos de

(| Usar estructura de los parametros de la empresa Contpaq i Contabiidad 8.0 o superior

Estructura de la Cuenta

|02 | GABMG50720EL3

Numero Empresa a Convertir R.F.C.

Ejercicios en la empresa

| 2015
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3. Usar el RFC para crear la empresa
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NombreEmpresal
| |

Nombre de la empresa ( opcional ) sera usado para crear un directorio y dejar los archivos generados

5 i Generar usando formatos de
V! Usar estructura de los parametros de la empresa vl Contpa i Contabilidad 8.0 0 o

Estructura de la Cuenta
{02 v [cABM650720EL3
Numero Empresa a Convertir R.F.C.

Ejercicios en la empresa
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2016
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4. Después de convertir pélizas checar si hubo descuadre por cuentas de orden. (usar la aplicacién de
captura de pantallas para enviar al cliente).

a. Revisar resumen
b. Abrir bitacoras en Excel y filtrar la columna de mensaje
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5. En Contpaq al crear la empresa usar cada segmento no es un nivel

Mueva Empresa @ >

W 8 0

Guardar | Ayuda | Cerrar

Hombre de la Empresa: * Empresa demo conversion

Datos generales de la empresa Inicio de historia

RFC empresa: * Inicio del Ejercicice®  01/0M1M8
Catilogo de Cuentas Fin del Ejercicio: 326
Catalogo preinstalado: | Ninguno o Rranheslcuml el

Tipo de Pericdo: * Menszual nr

Estructura: = 4-4-3

Periodos del Ejercicio. 12
OO X000

Valores:* (®) Numéricos () Alfanuméricos Periodo Vigente: 10

. Del: 01H0ME Al 31HMWE
(®)iCada segmento NO e= un nive
7 d d =2 - il -

A partir de la cuenta de mayor
Ios =egmentos =i son niveles

HNiveles:

Manejar Periodos Abiertos

Ubicacion de la empresa
Servidor de BDD: * Iocalhost

Base de Datos: * ctEmpresa_demo_conversion

Respaldos: * CACompaciEmpresasictEmpresa_demo_conversionh

Archivos de Salida *: \Compac\Empresas\ctEmpresa_demo_conwversion)

* Dbligatorio|




6. Poner en Contpaq el uso de segmentos desde el inicio aun cuando no lo estén usando (después ya no
se puede activar)

ede x
Aceptar | Ayuda Cerrar

Nombre de la empresa: * demo conversion

1. Generales 2. Fechas y pericdos 3. Cuentas y su estructura 4. Pilizas y su captura 5. WA 6. CSIVFIEL

Manejo de cuentas Estructura de las cuentas

Usar Cuenta de cuadre Estructura de la cuenta 2 4 3 Cambiar estructura...
Usar Cuenta de flujo de efectivo Ejemplo de una cuenta  JOOCMOG0I00!
[ Permitir cambiar nimeros de Valores permitidos: * MNiveles del catalogo: *
cuenta L. .
umericos ada segmento NO es un nivel

oM (®) Cad to NO !
Mostrar el arbol de cuentas D Alfanuméricos O Cada segmento Sl es un nivel
[#] Bisgueda por paginas A partir de la cuenta de mayor

los segmentos sison niveles
|:| Asumir ziguiente cuenta

|:| Obligar asignar agrupador SAT
al dar de alta cuentas

Segmentos de negocio

No usar segmentos de negocio

A cada movimiento de poliza puede asignarse un segmento de negocio _

A cada ingreso 0 gasto =e asignan segmentos, p.ef GASTOS: Sueldos v Salarios - Oficina Matriz

A cada segmento =& asignan ingresos o gastos, p.gj GASTOS: Oficina Matriz - Sueldos y Salarios

Luenta ae Tiujo ae etTectvo

Cuenta de flujo de efectivo: 1102-0000-000 Cambiar la cuenta...

* Obligatorio



7. Quitar en configuracion “Obligar asignar agrupador SAT al cargar cuentas”

Redefinir empresa

0.4

Aceptar | Ayuda Cerrar

Nombre de la empresa: * demo conversion

1. Generales 2. Fechas y pericdos 3. Cuentas y su estructura 4 Pilizas y su captura 5. WM& & CSDJFIEL

Manejo de cuentas Estructura de las cuentas

Usar Cuenta de cuadre Estructura de la cuenta 4.4 5 Cambiar eshuchre.
lsar Cuenta de flujo de efectivo Ejemplo de una cuenta  JOOC{HO0000C
(] Permitir cambiar nimeros de Valores permitidos: * Niveles del catalogo: *
cuenta . )
uméricos ada segmento NO &s un nive

®N (®) Cad to NO I
Mostrar el arbol de cuentas () Alfanuméricos () cada =egmento 5l es un nivel
Bisqueda por paginas @) A partir de la cuenta de mayor

lns segmentos =i son niveles

[ | Asumir siguiente cuenta

|:| Obligar asignar agrupador SAT
al dar de alta cuentas

segmentos de negocio

No usar segmentos de negocio

A cada movimiento de poliza puede asignarse un segmento de negocio

A cada ingreso o gasto se asignan segmentos, p.ej; GASTOS: Sueldos v Salarios - Oficina Matriz
A cada segmento se asignan ingresos o gastos, p.ej GASTOS: Oficina Matriz - Sueldos v Salarios

Cuenta de flujo de efectivo

Cuenta de flujo de efectivo: 1102-0000-000 Cambiar la cuenta. ..

* Obligatorio

8. Siempre hacer respaldos. (varios durante el proceso)



9. Después de cargar pélizas, checar descuadres.

P conTPAQI® Contabilidad - demo conversion - SUPERVISOR [ — O X

Empresa Pdlizas Reportes Catdloge  Acti

(@&

sfijos Configuracién Control de VA Cierre  Ayuda

—
\W\\ <4

] X
8.q
Ver movimientos cuadre yuda Cerrar
n La cuenta de CUADRE tiene movimientos
Del periodo
Deudor Acreedor Deudor Acreedor
Saldo inicial 7,462 48776 7,462 48776 | Saldo inicial 746248776 7,462 487 76
Movimientos Movimientos
Cargos Abonos Cargos Abonos
Activo : 6,656,593.90 4,549, 268.36 Activo : 6,656,593.90 4,549,268.36
Pasivo: 1,530,588 58 2,837,262.89 Pasivo: 1,530,588.58 2,837,262 89
Capital: 1,419,643.94 2,220,295.17 Capital: 1,419,643.94 2,220,29517
Suma: 9,608,826 42 9,606,826 42 Suma: 9,606,826.42 9,606,826.42
Deudor Acreedor Utilidad o pérdida
Saldo actual 9,569,813.30 9,559,813.30 Utilidad o pérdida: 20085123

10. En caso de descuadre de pélizas usar la aplicacidn de captura de pantalla para poder reportarle al
cliente cuales son las pdlizas que tiene que revisar, pero no debemos detenernos a esperar una
respuesta del cliente, debemos cuadrar las pdlizas para poder continuar con la conversion.

SOR = - O X

Empresa Pélizas Reportes Catalogo Activos fijos Configuracion  Control delVA  Cierre  Ayudsa

[A] ElEE @E @O <4
B Movimientos, au tilogo

g m — o X
Archive MNavegacion VistaaEscala Ayuda
|'}:|@g,éj|,:)150%v|,!}‘ mwe&aﬂg
-~
CONTPAQ i demo conversion . Hoja: 1
Movimientos, Auxiliares del Catalogo Fecha: 14/0ct/2016
del 01/Ene/2015 al 31/Dic/2017
Moneda:
Cuenta Nombre Saldo Inicial
Fecha Tipo Numero Concepto Referencia Cargos Abonos Saldo
CUADRE Cuenta de Cuadre Saldo inicial : 0.00
T9/Mar/2016 Diario 9 Enrique Hemandez Garcia. Com.. 0.01 0.01
22Mar/2016 Egresos 271 TRANSF ANTONIO GUERRA M.. 0.01 0.00
Total: 0.01 0.01 0.00
Total: 0.01 0.01 0.00




11. Para cuadrar las pdlizas se debe de usar sentido comun, aqui es donde se necesita un poco de
conocimiento contable, ya que muchas veces es facil determinar donde esta el error y corregirlo.

Cuando ajustes trata de no tocar cuentas de bancos, clientes o iva a menos que sea necesario.

12. Muchas veces hay que explicarles a los clientes el orden de las cuentas en el reporte de balanza
de comprobacion, recuerda que ordenan por:
a. Cuentas de Activo
b. Cuentas de Pasivo
c. Cuentas de Capital
d. Cuentas de Resultados Acreedoras
e. Cuentas de Resultados Deudoras



